
ΓΥΜΝΑΣΙΟ ΛΙΝΟΠΕΤΡΑΣ                                                                                2019-2020 

Οδηγίες για τους/τις μαθητές/τριές  

 για τη Δημιουργία  Φακέλου με το όνομα «ΕΡΓΑΣΙΕΣ TEAMS» στην Επιφάνεια Εργασίας 

(desktop) κάθε μαθητή/τριας 

 και τη δημιουργία ξεχωριστών Φακέλων για κάθε εξεταζόμενο μάθημα στο εσωτερικό 

του Φακέλου αυτού 

 

ΜΕΡΟΣ Α΄: Πώς δημιουργώ έναν φάκελο στην επιφάνεια εργασίας μας; (desktop) 

 

I. Πηγαίνω στην επιφάνεια εργασίας (desktop) 

II. Πατάω δεξί κλικ 

III. Επιλέγω  «Δημιουργία» (βρίσκεται προς τα κάτω) και μετά, χωρίς να αφήσω το 

ποντίκι μου, επιλέγω «Φάκελος» (είναι η πρώτη επιλογή που μου δίνεται) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

IV. Πατάω πάνω του και του δίνω το όνομα «TEAMS ΕΡΓΑΣΙΕΣ» 

 

 

 

 

 

 

 

 



ΜΕΡΟΣ Β΄: Πώς δημιουργώ στο εσωτερικό ξεχωριστούς φακέλους για κάθε εξεταζόμενο 

μάθημα;  

I. Πατάω στον Φάκελο «Εργασίες TEAΜΣ» 

II. Πατάω στο εικονίδιο «Νέος Φάκελος»  

 
 

III. Ονομάζω τον Φάκελό μου π.χ. «Εργασίες Γλώσσας Α γυμν 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

IV. Με τον ίδιο τρόπο δημιουργώ τους φακέλους και για τα άλλα εξεταζόμενα 

μαθήματα 

 



Γιατί το κάνουμε αυτό;  

Σε αυτούς τους φακέλους θα κατεβάζετε και θα αποθηκεύετε τις εργασίες που θα σας 

στέλνουμε. Μέσα εκεί θα βρίσκετε τις εργασίες σας έτσι ώστε να μπορείτε να τις ανοίγετε, 

να τις απαντάτε δακτυλογραφώντας και να μας τις στέλνετε πίσω.  
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