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Μαθητικός οδηγός για τα “Meetings” 

 

Βήματα 

1. Ανοίγω το πρόγραμμα πατώντας πάνω στο Teams από την επιφάνεια εργασίας μου 

(desktop) όπου το έχω σώσει 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Επιλέγω από την αριστερή στήλη το Calendar μου (πρόκειται για το προσωπικό του 

κάθε χρήστη) και το επιλέγω πατώντας το. 



3. Πηγαίνω στην Ημερομηνία που θέλω π.χ. Παρασκευή, 3/4/2020 και βλέπω ότι εγώ, 

έχω η ώρα 11 το πρωί συνάντηση Συλλόγου με τον Διευθυντή. Άρα η ώρα 11 θα πρέπει να 

ανοίξω το Calendar μου και να πατήσω πάνω στην τηλε-συνάντηση 

 

 

 

4. Στο νέο παράθυρο που μου ανοίγει πατάω Join. 

 

 



5. Βλέπω πως είμαι στη σωστή τηλε-σύναντηση και πατάω ξανά Join now.  

 

6. Κλείνω το μικρόφωνό μου κάνοντας κλικ πάνω σε αυτό,  

7. Πατάω στο εικονίδιο Show conversation (βρίσκεται μετά τις τρεις τελείες) 

8. Χαιρετώ τον/την καθηγητή/τρια και τους/τις συμμαθήτριές μου 
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Μπορώ βέβαια να μπω και διαφορετικά στο μάθημα… 

 

1. Συμβουλεύομαι το εβδομαδιαίο πρόγραμμα μαθημάτων μου 

2. Ανοίγω το TEAMS 

3. Επιλέγω την ομάδα-τάξη στην οποία έχω μάθημα κάνοντας κλικ 

 

 
 

4. Πατάω στην ειδοποίηση που υπάρχει στα Posts της ομάδας μου.  

 

Προσοχή! Διαβάζω προσεκτικά πως επιλέγω τη σωστή ομάδα, μέρα και ώρα. 

 



5. Πατάω Join 

  

 

 

6. Ξανά Join και εισέρχομαι στην ομάδα -τάξη. Κλείνω μικρόφωνο, ανοίγω συζήτηση (show 

conversation) και χαιρετώ. 

 

 

  

 

Και να θυμάστε 

παιδιά… 
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